
 

ISTITUTO COMPRENSIVO CERTALDO 

   Via Leopardi snc - 50052 Certaldo  (FI) -  . 0571666425 - 0571666424  -  0571663157 
    fiic825005@istruzione.it – fiic825005@pec.istruzione.it 

 www.istitutocomprensivocertaldo.edu.it 
Codice fiscale   91018620483 -  Codice Univoco UFH9YP      Codice ministeriale FIIC825005 

1 

 

 

   
L'organigramma della sicurezza è finalizzato ad una gestione corretta del "sistema sicurezza" e la 

sua definizione permette di rendere chiaro a tutti "chi fa cosa". 

Ogni figura dell'organigramma ha compiti e responsabilità ben precise, stabilite dal D.Lgs. 81/2008 e 

ss.mm.ii. 

       

 
D.L.: DS Rosanna Graziuso 

RSPP: Ing. Corsi Giovanni 

MED. COMP.: Gabellieri Francesca 

ASPP: Bimbi Dalia 

RLS: Orrù Orietta 
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NOMINA E ASSEGNAZIONE INCARICHI SICUREZZA 

       A.S. 2024-2025 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 19 del D. Lgs. 81/2008,   

 

CONFERISCE  

 

alle SS. LL. gli incarichi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro come da tabelle che seguono.   

Si precisa che, ai sensi di legge, tale designazione è stata preceduta dalla consultazione con il rappresentante dei lavoratori 

per la sicurezza e tiene conto delle dimensioni e dei rischi specifici dell’azienda, delle capacità e delle condizioni 

dell’incaricato in rapporto alla salute e alla sicurezza.  

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “G. BOCCACCIO” 

VIA GIACOMO LEOPARDI snc – CERTALDO (FI)  

Referenti 

 

Docente Buti Alda 

Emanazione ordine di evacuazione 

Tipologia di allarme 

- Terremoto: suono intermittente della 

campanella. 

- Incendio: Suono prolungato della 

sirena 

Dirigente Scolastico: dott.ssa Rosanna Graziuso  

Collaboratore Vicario: Docente Buti Alda 

Direttore S.G.A: Perazzi Cristina 

In caso di estrema urgenza, nell’impossibilità di reperire 

velocemente una delle figure di cui sopra, il Dirigente delega il 

personale Collaboratore scolastico al momento in servizio in 

portineria. 

 

Diffusione ordine di evacuazione 

Verificare che all’interno delle classi sia stato 

ben udito il segnale di allarme e abbiano iniziato 

le procedure di evacuazione. 

 

Collaboratori Scolastici: Chiolo Giuseppina (incarico 

temporaneo Manzo Raffaele), Dell’Orto Franchino, Dentato 

Luisa, Bartali Daniela, Brachelente Luisella, Malatesti Giada, 

Manzi Giovanni, Silvia Lari, per i rispettivi piani.   

Controllo operazioni di evacuazione 

- Controllo delle vie di fuga. 

- Controllo che le aule e i bagni siano 

vuoti. 

- Riferire gli esiti del controllo ai 

Responsabili presso il punto di 

raccolta. 

 

Dirigente Scolastico: dott.ssa Rosanna Graziuso,  

Collaboratore Vicario: Docente Buti Alda e i Docenti per le 

rispettive classi. 

 

Chiamate di soccorso 

112 Numero Unico,  

113 Polizia, 

115 Vigili del Fuoco, 

118 Pronto Soccorso  

Collaboratore Vicario: Docente Buti Alda  

Responsabile di Plesso: Docente Masullo Roberto 

ove irreperibili o assenti, la D.S.G.A o personale amministrativo 

sul momento in servizio. 
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Interruzione utenze (gas/combustibile,  

energia elettrica, acqua) 

 

Collaboratori Scolastici: Chiolo Giuseppina (incarico 

temporaneo Manzo Raffaele), Dell’Orto Franchino, Dentato 

Luisa, Bartali Daniela, Brachelente Luisella, Malatesti Giada, 

Manzi Giovanni, Silvia Lari, per i rispettivi piani.   

Controllo periodico estintori e idranti 

 

Collaboratore scolastico: Bartali Daniela  

Controllo quotidiano delle vie d’uscita 

 

 

Collaboratori Scolastici: Chiolo Giuseppina (incarico 

temporaneo Manzo Raffaele), Dell’Orto Franchino, Dentato 

Luisa, Bartali Daniela, Brachelente Luisella, Malatesti Giada, 

Manzi Giovanni, Silvia Lari, per i rispettivi piani.   

Controllo apertura accessi esterni e 

interruzione traffico 

Collaboratori Scolastici: Chiolo Giuseppina (incarico 

temporaneo Manzo Raffaele), Dell’Orto Franchino, Dentato 

Luisa, Bartali Daniela, Brachelente Luisella, Malatesti Giada, 

Manzi Giovanni, Silvia Lari, per i rispettivi piani.   

Preposto controllo divieto di fumo 

 

Docente: Bimbi Dalia 

Addetto defibrillatore 

 

Docenti: Serracca Nicoletta – Marini Laura – Dainelli Pietro-

Masullo Roberto – Cencetti Elisa  

 

Addetto 1° soccorso 

 

Docenti: Buti Alda, Bigazzi Cinzia, Bracali Rossella, Cantini 

Barbara, Cencetti Elisa, Ciappi Marta, Chiti Stefania, D’Amico 

Paolo, Da Vela Rita, Grande Rita, Maccari Luisa, Marini Laura, 

Rigacci Barbara, Scali Daniela, Serracca Nicoletta, Spini Silvia. 

Collaboratori Scolastici: Bartali Daniela, Chiolo Giuseppina, 

Dentato Luisa, Dell’Orto Franchino 

Controllo della cassetta di Pronto Soccorso 

Controllo periodico, almeno settimanale, della 

dotazione medica e delle scadenze dei 

medicinali. 

Collaboratori scolastici: Dentato Luisa, Bartali Daniela 

Squadra Emergenza Antincendio 

 

 

Dell’Orto Franchino, Buti Alda, D’Amico Paolo, Lami Sonia, 

Landi Ilaria, Marini Laura, Rigacci Barbara, Da Vela Rita. 

Controllo presso il Punto di Raccolta 

- Verificare che le classi si trovino tutte 

al Punto di raccolta. 

- Verificare che le classi siano al 

completo. 

- Avvisare le squadre di soccorso di 

eventuali situazioni critiche. 

Bimbi Dalia, Buti Alda, D’Amico Paolo, Dainelli Pietro, 

Masullo Roberto. 

 

 

 

 

 

 

mailto:fiic825005@istruzione.it%20-
mailto:fiic825005@pec.istruzione.it
http://www.istitutocomprensivocertaldo.edu.it/


 

ISTITUTO COMPRENSIVO CERTALDO 

   Via Leopardi snc - 50052 Certaldo  (FI) -  . 0571666425 - 0571666424  -  0571663157 
    fiic825005@istruzione.it – fiic825005@pec.istruzione.it 

 www.istitutocomprensivocertaldo.edu.it 
Codice fiscale   91018620483 -  Codice Univoco UFH9YP      Codice ministeriale FIIC825005 

4 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA STATALE “GIOSUE’ CARDUCCI” 

VIA DELLA CANONICA - CERTALDO (FI)  

Referenti  Docente Erodiani Marta  

Emanazione ordine di evacuazione 

 

Tipologia di allarme 

Terremoto: suono intermittente della 

campanella. 

Incendio: Suono prolungato della sirena 

 

Responsabile di Plesso: Erodiani Marta. 

 

In caso di estrema urgenza, nell’impossibilità di reperire 

velocemente la figura di cui sopra, il Dirigente delega il personale 

Collaboratore scolastico al momento in servizio in portineria. 

 

Diffusione ordine di evacuazione 

 

Verificare che all’interno delle classi sia 

stato ben udito il segnale di allarme e 

abbiano iniziato le procedure di 

evacuazione 

 

Responsabile di Plesso: Docente Erodiani Marta. 

 

Collaboratori scolastici  

1. D’Alessandro Anna Maria  

2. Di Buono Francesco 

3. Pepe Rosaria 

4. Misso Angelo 

 

 

Controllo operazioni di evacuazione 

- Controllo delle vie di fuga. 

- Controllo che le aule e i bagni 

siano vuoti. 

- Riferire gli esiti del controllo ai 

Responsabili presso il punto di 

raccolta. 

 

Collaboratori scolastici  

1. D’Alessandro Anna Maria  

2. Di Buono Francesco 

3. Pepe Rosaria 

4. Misso Angelo 

 

Chiamate di soccorso 

112 Numero Unico 

112 Carabinieri, 113 Polizia, 

115 Vigili del Fuoco, 

118 Pronto Soccorso  

 

Responsabile di Plesso: Docente Erodiani Marta.  

Collaboratori scolastici  

1. D’Alessandro Anna Maria  

2. Di Buono Francesco 

3. Pepe Rosaria 

4. Misso Angelo 

 

Interruzione utenze (gas/combustibile,  

energia elettrica, acqua) 

 

Collaboratori scolastici  

1. D’Alessandro Anna Maria  

2. Di Buono Francesco 

3. Pepe Rosaria 

4. Misso Angelo 

 

Controllo periodico estintori e idranti Collaboratore scolastico: Misso Angelo 

 

 

Controllo quotidiano delle vie d’uscita 

 

 

Collaboratore scolastico che apre e/o chiude la scuola:  

1. D’Alessandro Anna Maria  

2. Di Buono Francesco 

3. Pepe Rosaria 
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4. Misso Angelo 

 

Controllo apertura accessi esterni e 

interruzione traffico 

 

Collaboratori scolastici:  

1. D’Alessandro Anna Maria  

2. Di Buono Francesco 

3. Pepe Rosaria 

4. Misso Angelo 

 

Preposto controllo divieto di fumo 

 

Docente Erodiani Marta 

 

Addetto defibrillatore 

 

Erodiani Marta, Gambassi Alice  

 

Addetto Primo Soccorso Docenti: Erodiani Marta, Bartalucci Maria, Batoni Elena, Brogi 

Enza, Ciampalini Marzia, Galgani Sandra, Gambassi Alice, Mulè 

Olga Biagina, Petrelli Elena, Salvadori Sabina, Trucca Anna Maria, 

Rago Antonina 

Collaboratori scolastici:  

Pepe Rosaria, D’Alessandro Anna Maria 

 

Controllo della cassetta di Pronto 

Soccorso 

Controllo periodico, almeno settimanale, 

della dotazione medica e delle scadenze 

dei medicinali 

 

Collaboratori scolastici: 

Pepe Rosaria, D’Alessandro Anna Maria  

Squadra Emergenza Antincendio 

 

 

Pepe Rosaria, Batoni Elena, Mulè Olga Biagina 

Controllo presso il Punto di Raccolta 

- Verificare che le classi si 

trovino tutte al Punto di 

raccolta. 

- Verificare che le classi siano al 

completo. 

- Avvisare le squadre di soccorso 

di eventuali situazioni critiche. 

 

Erodiani Marta, Dogali Sara, Rago Antonia 
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SCUOLA PRIMARIA STATALE “IQBAL MASIH” 

PIAZZA DELLA LIBERTA’, 1 - CERTALDO (FI)  

Referenti             Docente Monica Pellegrini 

 

 

Emanazione ordine di evacuazione 

Tipologia di allarme 

Terremoto: suono intermittente della 

campanella. 

Incendio: Suono prolungato della sirena 

 

Responsabile di Plesso: Monica Pellegrini 

In caso di estrema urgenza, nell’impossibilità di reperire 

velocemente una delle figure di cui sopra, il Dirigente delega il 

personale Collaboratore scolastico al momento in servizio in 

portineria. 

 

 

Diffusione ordine di evacuazione 

 

 

Responsabile di Plesso: Monica Pellegrini 

Collaboratori scolastici: 

1. Bartolozzi Marzia 

2. De Mango Fiorella   

3. Leti Carla 

4. Maestrini Paola 

5. Vettori Iva 

 

 

Controllo operazioni di evacuazione 

- Controllo delle vie di fuga. 

- Controllo che le aule e i bagni siano 

vuoti. 

- Riferire gli esiti del controllo ai 

Responsabili presso il punto di 

raccolta. 

 

Collaboratori scolastici: 

1. Bartolozzi Marzia 

2. De Mango Fiorella   

3. Leti Carla 

4. Maestrini Paola 

5. Vettori Iva 

 

 

Chiamate di soccorso: 

112 Numero Unico 

112 Carabinieri, 113 Polizia, 

115 Vigili del Fuoco, 

118 Pronto Soccorso 

Responsabile di Plesso: Monica Pellegrini,  

Collaboratori Scolastici: 

1. Bartolozzi Marzia 

2. De Mango Fiorella   

3. Leti Carla 

4. Maestrini Paola 

5. Vettori Iva 

 

 

Interruzione utenze (gas/combustibile, 

energia elettrica, acqua) 

 

Collaboratori scolastici: 

1. Bartolozzi Marzia 

2. De Mango Fiorella   

3. Leti Carla 

4. Maestrini Paola 

5. Vettori Iva 

 

Controllo periodico estintori e idranti 

 

 

Collaboratore scolastico: 

1. Leti Carla 

Controllo quotidiano delle vie d’uscita Collaboratore scolastico che apre e/o chiude la scuola: 

1. Bartolozzi Marzia 
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2. De Mango Fiorella   

3. Leti Carla 

4. Maestrini Paola 

5. Vettori Iva 

 

 

Controllo apertura accessi esterni e 

interruzione traffico 

 

Collaboratori scolastici: 

1. Bartolozzi Marzia 

2. De Mango Fiorella   

3. Leti Carla 

4. Maestrini Paola 

5. Vettori Iva 

 

 

Preposto controllo divieto di fumo 

 

Monica Pellegrini 

 

 

Addetto defibrillatore 

 

Docenti: Pellegrini Monica, Ballerini Antonio, Pagano 

Vincenza, Trepiccione Valentina, Corsi Eloisa 

 

Addetto Primo Soccorso 

 

 

Docenti: Affabile Roberta, Ballerini Antonio, Ciaschi Ilia, 

D’Amato Elisa, De Luca Adriana, Faella Carmela, Gucci Lisa, 

Morelli Monica, Morelli Rita, Nacci Maria Grazia, Pagano 

Vincenza, Pirrone Rossella, Pellegrini Monica, Trepiccione 

Valentina, Venturi Luciana  

Collaboratori scolastici: 

Leti Carla 

 

Controllo della cassetta di Pronto Soccorso 

Controllo periodico, almeno settimanale, 

della dotazione medica e delle scadenze dei 

medicinali 

Collaboratori scolastici: 

1. Leti Carla  

2. De Mango Fiorella  

 

 

Squadra Emergenza Antincendio 

 

Leti Carla, Affabile Roberta, Antonicelli Filomena,  Pagano 

Vincenza, Pellegrini  Monica 

 

Controllo presso il Punto di Raccolta 

- Verificare che le classi si trovino 

tutte al Punto di raccolta. 

- Verificare che le classi siano al 

completo. 

- Avvisare le squadre di soccorso di 

eventuali situazioni critiche. 

Gucci Lisa, Trepiccione Valentina, Monica Pellegrini 
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SCUOLA PRIMARIA STATALE “GIOVANNI PASCOLI” 

VIA FIRENZE – FIANO - CERTALDO (FI)  

Referenti  Docente Baldi Lucia 

 

Emanazione ordine di evacuazione 

Tipologia di allarme 

Terremoto: suono intermittente della 

campanella. 

Incendio: Suono prolungato della sirena 

 

Responsabile di Plesso: Docente Baldi Lucia 

 

In caso di estrema urgenza, nell’impossibilità di reperire 

velocemente una delle figure di cui sopra, il Dirigente delega 

il personale Collaboratore scolastico al momento in servizio 

in portineria. 

 

Diffusione ordine di evacuazione 

Verificare che all’interno delle classi sia stato 

ben udito il segnale di allarme e abbiano 

iniziato le procedure di evacuazione 

 

Collaboratori scolastici:  

Bussagli Daniela, Colucci Rosanna 

Controllo operazioni di evacuazione 

- Controllo delle vie di fuga. 

- Controllo che le aule e i bagni siano 

vuoti. 

- Riferire gli esiti del controllo ai 

Responsabili presso il punto di 

raccolta. 

Collaboratori scolastici:   

Bussagli Daniela, Colucci Rosanna 

Chiamate di soccorso 

112 Carabinieri, 113 Polizia, 

115 Vigili del Fuoco, 

118 Pronto Soccorso 

Responsabile di Plesso: Docente Baldi Lucia,  

Collaboratori scolastici:  

Bussagli Daniela, Colucci Rosanna 

Interruzione utenze (gas/combustibile,  

energia elettrica, acqua) 

 

Collaboratori scolastici:  

Bussagli Daniela, Colucci Rosanna 

Controllo periodico estintori e idranti 

 

Collaboratori scolastici: Bussagli Daniela. 

Controllo quotidiano delle vie d’uscita 

 

 

Collaboratori scolastici che aprono e/o chiudono la scuola: 

Bussagli Daniela, Colucci Rosanna 

Controllo apertura accessi esterni e 

interruzione traffico 

 

Collaboratori scolastici:  

Bussagli Daniela, Colucci Rosanna 

 

Preposto controllo divieto di fumo Docente Baldi Lucia 

Addetto defibrillatore 

 

Docenti: Baldi Lucia, Morelli Silvia.  

 

Addetto Primo Soccorso Docenti: Baldi Lucia, Falaschi Camilla, Taviani Patrizia 

 

Controllo della cassetta di Pronto Soccorso 

Controllo periodico, almeno settimanale, della 

dotazione medica e delle scadenze dei 

medicinali 

Collaboratori scolastici:  

Bussagli Daniela, Colucci Rosanna 
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Squadra Emergenza Antincendio Bussagli Daniela, Baldi Lucia, Taviani Patrizia 

Controllo presso il Punto di Raccolta 

- Verificare che le classi si trovino tutte 

al Punto di raccolta. 

- Verificare che le classi siano al 

completo. 

- Avvisare le squadre di soccorso di 

eventuali situazioni critiche. 

 

Baldi Lucia, Lazzeri Elisabetta 
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SCUOLA INFANZIA STATALE “ALICE STURIALE” 

VIA GIOVANNI AMENDOLA, 1 - CERTALDO (FI)  

Referente   

 

Docente Chinaglia Gabriella Marina  

Emanazione ordine di evacuazione 

Tipologia di allarme 

Terremoto: suono intermittente della campanella. 

Incendio: Suono prolungato della sirena 

 

Responsabile di Plesso: Docente Chinaglia Gabriella 

Marina  

Diffusione ordine di evacuazione 

Verificare che all’interno delle classi sia stato 

ben udito il segnale di allarme e abbiano iniziato 

le procedure di evacuazione 

 

 

 

Responsabile di Plesso: Docente Chinaglia Gabriella 

Marina  

In caso di estrema urgenza, nell’impossibilità di reperire 

velocemente una delle figure di cui sopra, il Dirigente 

delega il personale Collaboratore scolastico al momento in 

servizio in portineria. 

 

Controllo operazioni di evacuazione 

- Controllo delle vie di fuga. 

- Controllo che le aule e i bagni siano 

vuoti. 

- Riferire gli esiti del controllo ai 

Responsabili presso il punto di raccolta. 

 

Collaboratori scolastici: 

1. Ciampolini Chiara  

2. Colombo Enza Maria  

3. Casiti Maila 

4. Vespasiani Luciana 

 

Chiamate di soccorso: 

112 Numero Unico 

112 Carabinieri, 113 Polizia, 

115 Vigili del Fuoco, 

118 Pronto Soccorso 

Responsabile di Plesso: Docente Chinaglia Gabriella 

Marina  

Collaboratori scolastici: 

1. Ciampolini Chiara  

2. Colombo Enza Maria  

3. Casiti Maila 

4. Vespasiani Luciana 

 

Interruzione utenze (gas/combustibile,  

energia elettrica, acqua) 

 

Collaboratori scolastici: 

1. Ciampolini Chiara  

2. Colombo Enza Maria  

3. Casiti Maila 

4. Vespasiani Luciana 

 

 

Controllo periodico estintori e idranti Collaboratore scolastico: Ciampolini Chiara 

 

Controllo quotidiano delle vie d’uscita 

 

 

Collaboratore scolastico che apre e/o chiude la scuola:  

1. Ciampolini Chiara  

2. Colombo Enza Maria  

3. Casiti Maila 

4. Vespasiani Luciana 

 

Controllo apertura accessi esterni e 

interruzione traffico 

Collaboratori scolastici:  

1. Ciampolini Chiara  
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2. Colombo Enza Maria  

3. Casiti Maila 

4. Vespasiani Luciana 

 

Preposto controllo divieto di fumo 

 

Docente Chinaglia Marina Gabriella 

 

 

Addetto defibrillatore 

 

Docenti: Coli Maria, Bruno Maria, Casiti Maila, Ciampolini 

Chiara 

 

Addetto Primo Soccorso 

 

 

Docenti: Chinaglia Gabriella Marina, Coli Maria Cristina, 

Di Vincenzo Luana, Donati Maura, Formisano Assunta, 

Iacoponi Sabrina, Lari Roberta, Morreale Maria, Orrù 

Orietta,  

Collaboratori scolastici:  

Ciampolini Chiara, Colombo Enza Maria 

 

 

Controllo della cassetta di Pronto Soccorso 

Controllo periodico, almeno settimanale, della 

dotazione medica e delle scadenze dei medicinali 

 

Collaboratrice scolastica Casiti Maila, Colombo Enza Maria 

 

Squadra Emergenza Antincendio 

 

Chinaglia Gabriella Marina, Formisano Assunta, Iacoponi 

Sabrina, Morreale Maria, Ciampolini Chiara, Colombo Enza 

Maria 

 

Controllo presso il Punto di Raccolta 

- Verificare che le classi si trovino tutte al 

Punto di raccolta. 

- Verificare che le classi siano al 

completo. 

- Avvisare le squadre di soccorso di 

eventuali situazioni critiche. 

 

Chinaglia Gabriella Marina, Morreale Maria, Maroni Paola 
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SCUOLA INFANZIA STATALE “BRUNO CIARI” 

VIA BRUNO CIARI - CERTALDO (FI)  

Referente  

 

Docente Locci Eva 

 

 

Emanazione ordine di evacuazione 

Tipologia di allarme 

Terremoto: suono intermittente della campanella. 

Incendio: Suono prolungato della sirena 

 

Responsabile di Plesso: Locci Eva 

 

In caso di estrema urgenza, nell’impossibilità di reperire 

velocemente una delle figure di cui sopra, il Dirigente 

delega il personale Collaboratore scolastico al momento in 

servizio in portineria. 

 

Diffusione ordine di evacuazione 

Verificare che all’interno delle classi sia stato 

ben udito il segnale di allarme e abbiano iniziato 

le procedure di evacuazione 

 

Responsabile di Plesso: Locci Eva 

Collaboratori scolastici:  

1. Borri Daniela   

2. Sarappa Angelina  

3. Bruni Claudia 

4. Cittadino Stefania 

 

Controllo operazioni di evacuazione 

- Controllo delle vie di fuga. 

- Controllo che le aule e i bagni siano 

vuoti. 

- Riferire gli esiti del controllo ai 

Responsabili presso il punto di raccolta. 

Collaboratori scolastici:  

1. Borri Daniela   

2. Sarappa Angelina  

3. Bruni Claudia 

4. Cittadino Stefania 

 

Chiamate di soccorso: 

112 Numero Unico 

112 Carabinieri, 113 Polizia, 

115 Vigili del Fuoco, 

118 Pronto Soccorso 

 

Responsabile di Plesso: Docente Sacripanti Antonella 

Collaboratori scolastici:  

1. Borri Daniela   

2. Sarappa Angelina  

3. Bruni Claudia 

4. Cittadino Stefania 

 

Interruzione utenze (gas/combustibile,  

energia elettrica, acqua) 

 

Collaboratori scolastici:  

Bruni Claudia, Cittadino Stefania, Borri Daniela. 

Controllo periodico estintori e idranti 

 

Collaboratore scolastico: Bruni Claudia, Borri Daniela. 

 

Controllo quotidiano delle vie d’uscita 

 

 

Collaboratore scolastico che apre e/o chiude la scuola: 

1. Borri Daniela   

2. Sarappa Angelina  

3. Bruni Claudia 

4. Cittadino Stefania 

 

Controllo apertura accessi esterni e 

interruzione traffico 

 

 

Collaboratori scolastici:  

1. Borri Daniela   

2. Sarappa Angelina  

3. Bruni Claudia 

4. Cittadino Stefania 

Preposto controllo divieto di fumo Docente Locci Eva 
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Addetto defibrillatore 

 

 

 

Docenti: Sacripanti Antonella, Abbritti Costanza, Mori 

Monia, Raimondo Antonella 

Addetto Primo soccorso 

 

 

Docenti: Sacripanti Antonella, Abbritti Costanza, Bortone 

Virginia, Iozzo Maria Rosa, Raimodo Antonella, Salvestrini 

Nicoletta, Vella Ersilia. 

Collaboratori scolastici: Cittadino Stefania, Bruni Claudia 

 

Controllo della cassetta di Pronto Soccorso 

Controllo periodico, almeno settimanale, della 

dotazione medica e delle scadenze dei medicinali 

 

 

Cittadino Stefania, Bruni Claudia  

Squadra Emergenza Antincendio 

 

 

 

Bortone Virginia, Iozzo Maria Rosa, Raimondo Antonella, 

Salvestrini Nicoletta, Vella Ersilia  

 

Controllo presso il Punto di Raccolta 

- Verificare che le classi si trovino tutte al 

Punto di raccolta. 

- Verificare che le classi siano al 

completo. 

- Avvisare le squadre di soccorso di 

eventuali situazioni critiche. 

 

 

Locci Eva, Sacripanti Antonella 
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DESCRIZIONE DEI COMPITI 

  

ADDETTO ALLA DIFFUSIONE DEL SEGNALE DI EVACUAZIONE GENERALE 

 

Il personale preposto dovrà far riferimento alle tipologie di segnale, a seconda che si tratti di un 

incendio o di un terremoto 

l’incaricato deve:  

• attendere l’ordine del coordinatore prima di diffondere il segnale sonoro di allarme;  

• conoscere il tipo di segnale d’allarme predefinito;  

• conoscere l’ubicazione ai vari piani dei pulsanti d’allarme;  

• eseguire con sollecitudine quanto ordinato dal coordinatore.  

• segnalare tempestivamente ogni difetto dell’impianto;  

• essere reperibile tempestivamente;  

• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  

  

ADDETTO AL CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 

 

All'insorgere di un’emergenza:  

• individua la fonte del pericolo, ne valuta l'entità, avverte immediatamente il Coordinatore 

dell'emergenza e si attiene alle disposizioni impartite. 

  

All'ordine di evacuazione dell'edificio:  

• deve conoscere la propria zona di influenza;  

• deve presidiare, durante l’evacuazione, eventuali zone non transitabili a causa dell’evento in corso;  

• se è addetto alla portineria, favorisce l’uscita verso il luogo sicuro aprendo le porte ed impedisce 

l'ingresso agli estranei;  

• favorisce il deflusso ordinato dal piano (eventualmente aprendo le porte di uscita contrarie al verso 

dell'esodo);  

• vieta l'uso delle scale, degli ascensori e dei percorsi non di sicurezza;  

• al termine dell'evacuazione del piano, si dirige verso l'area di raccolta esterna  

  

mailto:fiic825005@istruzione.it%20-
mailto:fiic825005@pec.istruzione.it
http://www.istitutocomprensivocertaldo.edu.it/


 

ISTITUTO COMPRENSIVO CERTALDO 

   Via Leopardi snc - 50052 Certaldo  (FI) -  . 0571666425 - 0571666424  -  0571663157 
    fiic825005@istruzione.it – fiic825005@pec.istruzione.it 

 www.istitutocomprensivocertaldo.edu.it 
Codice fiscale   91018620483 -  Codice Univoco UFH9YP      Codice ministeriale FIIC825005 

15 

 

ADDETTO ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO 

L’incaricato deve:  

• conoscere i numeri di emergenza;   

• effettuare le chiamate necessarie nel momento in cui riceve l’ordine dal coordinatore;  

• comunicare in modo chiaro ed inequivocabile con le squadre di soccorso esterne;  

• conoscere e saper eseguire per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  

  

All'ordine di evacuazione dell'edificio:  

• attende l'avviso del Coordinatore dell'emergenza per effettuare la chiamata dei mezzi di soccorso 

seguendo le procedure previste.  

• si dirige verso l'area di raccolta seguendo l'itinerario prestabilito dalle planimetrie di piano.  

  

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE DI GAS, ENERGIA ELETTRICA, ACQUA 

 

L’incaricato deve:  

• conoscere l’esatta ubicazione dei dispositivi di sicurezza;   

• essere in grado di azionarli in massima sicurezza;  

• agire tempestivamente ed automaticamente nel momento in cui scatta l’ordine di evacuazione o nel 

momento in cui viene segnalata l’emergenza;  

• segnalare tempestivamente eventuali guasti o disfunzioni presenti in tali dispositivi;  

• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  

  

ADDETTO AL CONTROLLO PERIODICO DELL’EFFICIENZA DI ESTINTORI, 

IDRANTI ED ALTRI DISPOSITIVI DI SICUREZZA ED ALLA TENUTA DEL RELATIVO 

REGISTRO 

L’incaricato deve:  

• controllare mensilmente, su apposita modulistica, gli estintori assicurandosi che siano carichi, ben 

visibili, facilmente raggiungibili e sottoposti a regolare manutenzione;  

• controllare periodicamente gli idranti assicurandosi che non siano visibilmente danneggiati e/o 

deteriorati;  

• controllare periodicamente che le lampade di emergenza non siano danneggiate;  

• segnalare tempestivamente ogni guasto o disfunzione in tali dispositivi;  

• saper ripristinare la centralina dell’allarme se presente;  

• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  
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ADDETTO AL CONTROLLO QUOTIDIANO DELLA PRATICABILITÀ DELLE VIE DI 

USCITA, IN PARTICOLARE DELLE USCITE DI SICUREZZA 

 

L’incaricato deve:  

• controllare che i percorsi di esodo siano sempre sgombri da ostacoli anche temporanei;   

• controllare che i cartelli indicanti le vie di esodo e le uscite di sicurezza siano sempre ben visibili;  

• controllare che tutte le porte siano facilmente apribili nel verso dell’esodo;  

• verificare che non vi siano situazioni di pericolo lungo i percorsi di esodo interni ed esterni;  

• segnalare ogni guasto o disfunzione rilevata;  

• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  

  

ADDETTO AL CONTROLLO DELL’ APERTURA DI PORTE E CANCELLI SULLA 

PUBBLICA VIA E INTERRUZIONE DEL TRAFFICO 

 

L’incaricato deve:  

• garantire l’apertura dei cancelli esterni sia al mattino, secondo i turni stabiliti, prima dell’ingresso 

degli alunni e del personale; sia, in caso di emergenza, per l’eventuale accesso dei mezzi di soccorso;  

• controllare che porte e cancelli sulla pubblica via siano sempre sgombri da ostacoli anche 

temporanei;   

• verificare, una volta che porte e cancelli siano aperti, che non vi siano situazioni di pericolo in 

prossimità degli stessi;  

• vietare, in caso di emergenza, il transito degli autoveicoli per consentire l’esodo verso le aree di 

raccolta e/o l’accesso dei mezzi di soccorso all’edificio scolastico;  

• segnalare ogni guasto o disfunzione rilevata;  

• conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.  

  

RESPONSABILE DELLA CASSETTA DI PRONTO SOCCORSO 

 

L’incaricato deve:  

• controllare mensilmente il contenuto della cassetta di pronto soccorso registrando tale attività sul 

modulo allegato alla presente nomina;  

• segnalare tempestivamente la necessità di reintegrare il contenuto della cassetta di pronto soccorso 

qualora alcuni presidi medici in essa contenuti siano stati utilizzati;  

• collaborare con il datore di lavoro/coordinatore del servizio di primo soccorso alla gestione 

operativa e al miglioramento del servizio stesso.  

    

                                                                                   

                                                                         Il Dirigente Scolastico 

                                                                                dott.ssa Rosanna Graziuso 
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