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A tutti 1 docenti
Alla D.S.G.A.
All’Albo

E p.c. Alla RSU

Oggetto: Piano delle Attivita funzionali all’insegnamento - a. s. 2023/2024

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
VISTI gli ex artt.28 ¢ 29 del CCNL del 27/11/2007 Comparto Scuola;
SENTITE le proposte del Collegio Docenti;
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;
TENUTO CONTO dei criteri deliberati dal Consiglio d’Istituto per lo svolgimento dei rapporti con
le famiglie e gli studenti

COMUNICA

Il Piano delle Attivita funzionali all’insegnamento dell’l.C. di Certaldo per I’anno scolastico
2023/2024, approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 20 Settembre 2023, formulato come negli
elenchi allegati.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Linda Di Ielsi
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Scuola dell’Infanzia

Ex. art. 29 comma 1, lettera a del CCNL 2006/2009

COLLEGIO DOCENTI

16 h 30m

PROGRAMMAZIONE E
VERIFICA DI INIZIO E
FINE ANNO SCOLASTICO

12 ORE

ASSEMBLEA CON LE
FAMIGLIE PER
ELEZIONE DEI RAPPR.
DEI GENITORI

1 ORA

INCONTRO CON
GENITORI BAMBINI
FUTURE SEZ. DI 3 ANNI

1 ORA

INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE
SULL’ANDAMENTO
DELLE ATT. EDUCATIVE

2 ORE

FORMAZIONE

6 ORE

TOTALE

38 ORE30M

COLLEGI DOCENTI

Lunedi 4 settembre 2023

Collegio Docenti unitario 2 ORE
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Martedi 5 settembre 2023 Collegio Docenti di settore 2 ORE
Mercoledi 20 settembre Collegio Docenti unitario 2 ORE
2023
Mercoledi 11 ottobre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE
Mercoledi 25 ottobre 2023 Collegio Docenti Unitario 2 ORE
Dicembre 2023 Collegio Docenti Unitario 1 h30m
Febbraio 2024 Collegio Docenti di settore 2 ORE
Maggio 2024 Collegio Docenti unitario 1h30m
Giugno 2024 Collegio Docenti unitario 1 h30m
16 h 30 m

TOTALE

Il calendario dettagliato e 1’0O.d.G. delle riunioni verranno comunicati nei tempi e nei modi previsti

dalla normativa vigente.

PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO SCOLASTICO

07 settembre 2023

Assemblea con 1 genitori
sezioni di tre anni

18.00 - 19.00

06 settembre 2023

Programmazione inizio anno

9.00 - 12.00

11 settembre 2023

Incontro con le educatrici dei
Nidi

15.00 - 17.00

12 settembre 2023

Incontro con 1 docenti della
Scuola Primaria per la
presentazione dei bambini

9.00 - 11.00

Giugno 2024

Incontro con le educatrici dei
Nidi al fine della formazione
delle future sezioni di tre anni

1 ORA

10 Giugno 2024

Verifica della programmazione
fine anno 2023/24

1 ORA
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Giugno 2024 Incontro con gli insegnanti di 2 ORE
quinta S. Primaria ai fini della
formazione delle future classi
prime

TOTALE 12 ORE

ASSEMBLEA CON LE FAMIGLIE PER ELEZIONE RAPPRESENTANTI DEI
GENITORI

@ 1llustrazione della
programmazione didattico —
educativa,

Lunedi 9 ottobre 2023 @® Funzionamento degli organi 18:00 — 19:00

collegiali della scuola

@ Elezione degli organi
collegiali della scuola di
durata annuale

INCONTRO CON GENITORI BAMBINI FUTURE SEZ. 3 ANNI

Lunedi 8 gennaio 2024 18:00 — 19:00
Docenti 5 anni e classi miste

INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO DELLE
ATTIVITA’ EDUCATIVE

Assemblea con i genitori
0.d.G.:

@ Verifica intermedia
della programmazione

@ Festa della Scuola

Mercoledi 20 marzo 2024 17:00 - 19:00

@® “Scuola Aperta” ;
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@ Varic ed eventuali.

FORMAZIONE

DATE DA DEFINIRE TOTALE 6 ORE

Ex. art. 29 comma 1, lettera b del CCNL 2006/2009

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 26 ORE
SOLI DOCENTI

CONSIGLI DI INTERSEZIONE DOCENTI

E RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 2 ORE
PEI 3 ORE
TOTALE 31 ORE

CONSIGLI DI INTERSEZIONE SOLI DOCENTI

Lunedi 18 settembre 2023 Programmazione di plesso 13:00 — 15:00
Lunedi 9 ottobre 2023 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
Lunedi 23 ottobre 2023 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
Lunedi 13 novembre 2023 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
Lunedi 27 novembre 2023 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
Martedi 9 gennaio 2024 Programmazione di 16:00 — 18:00
plesso/Open Day Ciari
Mercoledi 10 gennaio 2024 Programmazione di 16:00 — 18:00
plesso/Open Day Sturiale
Lunedi 22 gennaio 2024 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
Lunedi 5 febbraio 2024 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
Lunedi 19 febbraio 2024 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
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Lunedi 04 marzo 2024 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00

Mercoledi 03 aprile 2024 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00

Lunedi 6 maggio 2024 Programmazione di plesso 16:00 — 18:00
TOTALE 26 ORE

CONSIGLI DI INTERSEZIONE DOCENTI E RAPPRESENTANTI DEI GENITORI

Lunedi 23 ottobre 2023

Intersezione O.d.G.:

@nscdiamento Consiglio di
Intersezione;

@situazione didattico —
educativa;

@/ aric cd eventuali

18:00 — 19:00

Lunedi 6 maggio 2024

Intersezione O.d.G.:

@ crifica programmazione
educativo — didattica;

@scuola Aperta;
@ csta della Scuola;

@ aric cd eventuali

18:00 — 19:00

TOTALE

2 ORE

PEI 3 ORE - DATE DA DEFINIRE

COLLOQUI INDIVIDUALI (funzione docente)

Dal 2 al 6 ottobre 2023 genitori bambini nuovi iscritti 2 ore
Dal 6 al 17 novembre 2023 genitori bambini 4 e 5 anni 2 ore
Dal 15 al 26 aprile 2024 genitori bambini 3, 4 e 5 anni 2 ore
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NB I docenti che, spontaneamente e senza nessun obbligo da parte di questa dirigenza, prima dell’inizio delle
attivita didattiche vogliono recarsi nei plessi loro assegnati, sono autorizzati a farlo nell’intervallo di tempo
compreso tra le 8.30 e le 12.30 dal lunedi al venerdi.

SCUOLA PRIMARIA

Ex. art. 29 comma 1, lettera a del CCNL 2006/2009

COLLEGIO DOCENTI 16 h 30m

PROGRAMMAZIONE E 9 ORE
VERIFICA DI INIZIO E
FINE ANNO SCOLASTICO

ASSEMBLEA CON LE 1 ORA
FAMIGLIE PER
ELEZIONE DEI RAPPR.
DEI GENITORI

INFORMAZIONE ALLE 8 ORE
FAMIGLIE SUI
RISULTATI DEGLI
SCRUTINI

FORMAZIONE 6 ORE

TOTALE 39 ore 30 m
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COLLEGI DOCENTI

Lunedi 4 settembre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE

Mercoledi 6 settembre 2023 Collegio Docenti di settore 2 ORE

Mercoledi 20 settembre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE

Mercoledi 11 ottobre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE

Mercoledi 25 ottobre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE
Dicembre 2023 Collegio Docenti unitario 1h 30 m

Febbraio 2024 Collegio Docenti di settore 2 ORE
Maggio 2024 Collegio Docenti unitario 1h 30 m
Giugno 2024 Collegio Docenti unitario 1h 30 m
TOTALE 16 h 30m

Il calendario dettagliato e I’0O.d.G. verranno comunicati nei tempi e nei modi previsti dalla
normativa vigente.

PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO SCOLASTICO

Lunedi 11 settembre 2023 Insegnanti ex classi V per 2 ORE
presentazione alunni ai docenti
delle I secondaria

Mercoledi 13 settembre 2023 Assemblea genitori alunni 1 ORA
classi prime
Martedi 12 settembre 2023 | Ins. ex. sez. di cinque anni per 2 ORE

presentazione alunni ai docenti
della prima Primaria

Giugno 2024 Incontro docenti cl. IV con ins. 2 ORE
di 5 anni Scuola Infanzia per
formazione classi
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Giugno 2024 Incontro docenti V Sc. 2 ORE
Primaria con Scuola
Secondaria per formazione
classi

TOTALE 9 ORE

ASSEMBLEA CON LE FAMIGLIE PER ELEZIONE RAPPRESENTANTI GENITORI

@ Illustrazione della
programmazione didattico —
educativa,

Martedi 10 ottobre 2023 @® Funzionamento degli organi 18:00 — 19:00

collegiali della scuola

@ Elezione degli organi
collegiali della scuola di
durata annuale

INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE SUI RISULTATI DEGLI SCRUTINI

Inf i lle famigli
Dal 12 al 23 febbraio 2024 | . - cone S5 FHSHE 4 ORE
risultati scrutini I quadrimestre
Inf i lle famigli
Dal 17 al 22 giugno 2024 | - o hazlone afe Jamigie 4 ORE
risultati scrutini II quadrimestre
TOTALE 8 ORE

FORMAZIONE
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DATE DA DEFINIRE TOTALE 6 ORE

Ex. art. 29 comma 1, lettera b del CCNL 2006/2009

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI 8 ORE
PARALLELE

CONSIGLI DI INTERCLASSE 9 ORE
ASSEMBLEA CON I GENITORI FUTURE

CLASSI PRIME 2 ORE
PEI 3 ORE
TOTALE 22 ORE

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE

Lunedi 11 settembre 2022 Classi parallele - plesso Carducci 2 ORE
Mercoledi 29 novembre 2023 | Classi parallele - plesso Carducci 2 ORE
Mercoledi 6 marzo 2024 Classi parallele - plesso Masih 2 ORE
Mercoledi 8 maggio 2024 Classi parallele - plesso Masih 2 ORE
TOTALE 8 ORE
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CONSIGLI DI INTERCLASSE

Mercoledi 15 novembre 2023

Interclasse:
@ Insediamento Consiglio di Interclasse;

@ lllustrazione programmazione
educativo-didattica;

@ Presentazione attivita didattiche;

@ Varie ed eventuali.

1h 30m SOLO DOCENTI
1h 30m DOCENTI + GENITORI

Mercoledi 13 marzo 2024

Interclasse:

@ Andamento didattico-disciplinare;
@ Festa della Scuola e Scuola Aperta
@ Prove INVALSI (cl. 2 ¢ 5)

®ro getti;
Varie ed eventuali.

1h 30m SOLO DOCENTI
1h 30m DOCENTI + GENITORI

Interclasse:

@ Adozione libri di testo a.s. 2022-
2023;

Mercoledi 15 maggio 2024 @ Festa della Scuola; iﬁ ;?)E ]S)%Ié?EI?I?IiEggII\HTORI
@ scuole Aperte;
@ Varic ed eventuali.
TOTALE 9 ORE

ASSEMBLEA CON I GENITORI FUTURE CLASSI PRIME

Mercoledi 10 gennaio 2024 Incontro con i genitori 1 ORA
Martedi 12 dicembre 2023 OPEN DAY - Plesso “Pascoli” 18:00 —19:00
Giovedi 11 gennaio 2024 OPEN DAY - Plesso “Carducci” 18:00 — 19:00
Martedi 16 gennaio 2024 OPEN DAY - Plesso “Masih” 18:00 - 19:00

TOTALE 2 ORE

PEI 3 ORE - DATE DA DEFINIRE

COLLOQUI INDIVIDUALI (funzione docente)
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Dal 6 al 17 novembre 2023 colloqui individuali I quadrimestre 4 ORE
Dal 3 al 12 aprile 2024 colloqui individuali II quadrimestre 4 ORE
TOTALE 8 ORE

NB I docenti che, spontaneamente e senza nessun obbligo da parte di questa dirigenza, prima dell’inizio delle
attivita didattiche vogliono recarsi nei plessi loro assegnati, sono autorizzati a farlo nell’intervallo di tempo

compreso tra le 8.30 e le 12.30 dal lunedi al venerdi.

SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Ex. art. 29 comma 1, lettera a del CCNL 2006/2009

COLLEGIO DOCENTI 16 h30m

PROGRAMMAZIONE E 8 h 30m
VERIFICA DI INIZIO E
FINE ANNO SCOLASTICO

ASSEMBLEE E 6 ORE
INFORMAZIONE
QUADRIMESTRALE ALLE
FAMIGLIE

DIPARTIMENTI 3 ore
DISCIPLINARI

12
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FORMAZIONE 6 ORE
TOTALE 40 ORE
COLLEGIO DOCENTI
Lunedi 4 settembre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE
Giovedi 7 settembre 2023 Collegio Docenti di settore 2 ORE
Mercoledi 20 settembre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE
Mercoledi 11 Ottobre 2023\ Collegio Docenti unitario 2 ORE
Mercoledi 25 ottobre 2023 Collegio Docenti unitario 2 ORE
Dicembre 2023 Collegio Docenti unitario 1h 30m
Marzo 2024 Collegio Docenti di settore 2 ORE
Maggio 2024 Collegio Docenti unitario 1h 30m
Giugno 2024 Collegio Docenti unitario 1h 30m
TOTALE 16 h 30m

Il calendario dettagliato e I’0.d.g. delle riunioni verra comunicato nei tempi e nei modi previsti dalla

vigente normativa.

FORMAZIONE
FORMAZIONE TOTALE 6 ORE
RIUNIONI PER MATERIA
13 Dicembre 2023- ex. art. 29 comma 1, lettera a TOTALE 3
11 Aprile 2024 del CCNL 2006/2009

13
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PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO

11 settembre 2023

Incontro con i1 docenti della Scuola
Primaria per la presentazione dei
bambini

ore 15.30-18.00

8 settembre 2023

Riunione per materia

ore 9.30 -11.30

Giugno 2024

FORMAZIONE DELLE CLASSI
PRIME

Incontro tra i docenti di scuola
secondaria non impegnati negli esami
conclusivi del primo ciclo di istruzione
con i docenti delle classi 5° di scuola
primaria per la presentazione degli
alunni.

ORE 4.00

TOTALE

ORE 8 e 30m

ASSEMBLEA CON LE FAMIGLIE

lunedi 11/09/ 2023

Assemblea classi prime

18:00 - 19:00

Informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini Area

Mercoledi 21/02/2024 N 16:45 — 18:45
Scientifica
Informazione alle famiglie sui

Giovedi 22/02/2024 risultati degli scrutini Area 16:45 — 18:45

Umanistica

Venerdi 13/10/2023

Costituzione dei seggi per 1’elezione
dei rappresentanti di classe:

- illustrazione della Patto
educativo di
corresponsabilita,

- funzionamento degli organi
collegiali della scuola di
durata annuale,

- elezioni degli organi
collegiali della scuola di
durata annuale

Dalle 17.30 - 18.30 docenti
e genitori

Dalle 18,30 alle 20,00
Costituzione dei seggi per
I’elezione dei rappresentanti
di classe-

14
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Mercoledi 17/01/2024 Open Day 17:00 — 19:00

TOTALE 6 ORE

Ex. art. 29 comma 1, lettera b del CCNL 2006/2009

CONSIGLI DI CLASSE
Consigli di classe con la a
Novembre - Aprile partecipazione dei rappresentanti di 1h 10m PER
classe CLASSE

Solo docenti

Ottobre - Marzo -Maggio 50 min. per classe

Incontro con i genitori degli alunni
Giugno 2024 trattenuti o di casi particolari. ore 12.00-13.00

PEI

Settembre 2023- Giugno

2024 Ore 3

I Docenti, che eccedono le 40 ore, concordano il calendario dei Consigli di Classe e dei PEI al fine
di non superare il tetto massimo previsto.

SCRUTINI

(funzione docente)

1-2-5-6 Febbraio 2024 Scrutini I° Quadrimestre

10-11-12 Giugno 2024 Scrutini I1° Quadrimestre

15
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RICEVIMENTO GENERALE

(funzione docente)

Codice ministeriale FIIC825005

Lunedi 04/12/2023

Area umanistica

16:45—-18:45

Martedi 05/12/2023

Area scientifica

16:45-18:45

COLLOQUI INDIVIDUALI

(funzione docente)

Dal 6 Novembre 2023 al 13 Gennaio 2024

Dal 19 Febbraio al 27 Marzo 2024

Dal 2 al 10 Maggio 2024
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