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 Al Personale Docente e ATA  

Dell’I. C. Certaldo  
Alla Dsga 

 
 Oggetto: Rendicontazione e consegna documentazione per liquidazione compensi accessori 2022/2023  
 
Si comunica che, al fine di procedere alla retribuzione delle attività e dei progetti a carico del M.O.F a.s. 2022/2023, 

tutto il personale docente e ATA è invitato a compilare con la massima cura la dichiarazione delle attività svolte sui 

modelli allegati alla presente circolare ed inviarla all’indirizzo mail fiic825005@istruzione.it entro e non oltre Lunedì 19 

giugno 2023 indicando chiaramente nell’oggetto la tipologia di rendicontazione (es. “Rendicontazione incarico ……)  

 
Documentazione Personale Docente  
 I docenti dovranno inviare la seguente documentazione in relazione alla tipologia di incarico svolto: 
 

INCARICO DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE 

Collaboratori del Dirigente Scolastico Relazione finale 

Coordinatori di Plesso Relazione finale 

Coordinatori della didattica scuola secondaria Relazione finale 

Coordinatori della didattica scuola primaria Relazione finale 

Responsabili Sicurezza per plesso Relazione finale 

Responsabili Aula Informatica Boccaccio Relazione finale 

Responsabili Atelier Carducci Relazione finale 

Animatore Digitale Relazione Relazione finale – Time Card 

Team Digitale Relazione Finale – Time Card 

A.S.P.P. Relazione Finale – Time Card 

Referente commissione Ed. Civica Relazione finale – Time Card 

Referente Bullismo Relazione finale – Time Card 

Referente tirocini Università Relazione finale – Time Card 

Referente Ambiente e Salute Relazione finale – Time Card 

Tutor docenti neo- immessi Relazione finale – Time Card 

Referenti Compilazione /Gestione Relazione finale – Time Card 

Commissione intercultura Time Card 

Commissione continuità e orientamento Time Card 

Commissione PTOF Time Card 

Commissione Diversabilità Time Card 

Commissione Disagio Time Card 

Commissione Ed. Civica Time Card 

Commissione Risorse informatiche Time Card 

Commissione Curricolo verticale Time Card 

Funzioni Strumentali Relazione finale – Time Card 

Referenti di Progetto Relazione finale del progetto – Time Card di ciascun 
docente partecipante al progetto 

Lab. L2 (Fondi Flusso migratorio)  Relazione finale – Time Card 

 
Le attività non previste dal contratto integrativo d’istituto e non oggetto di incarico specifico non saranno retribuite.  

Si ricorda che, riguardo le ore funzionali all’insegnamento, saranno retribuite soltanto quelle rendicontate e svolte al di 

fuori dell’orario di servizio  
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Documentazione Personale ATA  
Il personale ATA dovrà inviare la seguente documentazione in relazione alle attività svolte e incentivabili in base a 

quanto stabilito nel contratto integrativo d’istituto 2022/2023:  

 

 Assistenti Amministrativi Relazione finale su modello allegato per incarichi specifici e attività d’intensificazione  

 

 Collaboratori Scolastici Compilazione modello allegato per incarichi specifici e attività d’intensificazione 
 

Si raccomanda a tutto il personale la massima precisione e puntualità nel compilare e consegnare la documentazione 

richiesta che dovrà essere obbligatoriamente in formato nativo digitale (PDF NO JPG.), condizione indispensabile ed 

essenziale alla verifica delle attività e alla loro liquidazione.  

 

Il pagamento delle sopraelencate tipologie di compensi accessori avverrà tramite il servizio SPT (Service Personale 

Tesoro) del MEF con Cedolino Unico non appena sarà conclusa l’attività di controllo e saranno rese disponibili le risorse 

specifiche sui piani gestionali di riparto. 

 
Il Dirigente Scolastico  
   Goffredo MANZO  

                                                                                                                                                                           (Documento firmato digitalmente) 
 

 
Allegato 1- Mod. Relazione finale Figure Organizzative 
Allegato 2 - Mod. Relazione finale FF.SS. 
Allegato 3- Mod. Rendicontazione Progetti  
Allegato 4 – Mod. Rendicontazione ATA-Ass.Amm.vi  
Allegato 5 – Mod. Rendicontazione ATA- Coll.ri Scol.ci 
Allegato 6 – Time Card Scuola 
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